附件1

省直机关公文写作技能竞赛规则

（集中闭卷竞赛）
本次竞赛采取集中闭卷机考方式进行。请参赛选手自行前往竞赛地点福建经济学校参赛。

试卷题型分为公文基础知识和公文写作两部分，总分100分，其中公文基础知识40分，公文写作60分。
请参赛选手提前30分钟凭参赛证、个人身份证进入赛场，8：40进场完毕。

竞赛选手必须佩戴口罩进入教室，入场及赛后离场须全程佩戴口罩。保持间隔（1米以上）。走体温检测通道进行体温检测，并出示参赛证、有效身份证、“福建健康码”绿码。
（五）参赛选手体温低于37.3℃且赛前14天没有中高风险地区或国（境）外旅居史的，方可进入竞赛现场。

（六）参赛选手进入教室前须用免洗洗手液进行手部消毒。

（七）参赛选手进入赛场时，必须将随身携带的背包、手机（调至关闭或静音状态）及其他电子设备等与竞赛无关的物品存放在工作人员指定的物品存放处。

（八）参赛选手进入机房签到后，按参赛证上指定的座位号，对号入座，不得随意调换座位。入座后，将参赛证、身份证放在桌子左上角，以备工作人员检查。

（九）竞赛开始30分钟后仍未入场的视为缺赛，不得进入赛场参加竞赛。

（十）竞赛统一使用赛场提供的计算机参赛（无需计算器）。选手不得自带电脑、书籍、资料、纸笔和食物、饮料等物品。

（十一）参赛选手入座后，使用参赛证号和手机号码登录竞赛系统，登录后请仔细核对并填写姓名、性别、参赛证号；如发现信息有误，应立即向工作人员举手示意，听从工作人员的安排进行现场处理。

（十二）竞赛使用的是网络在线答题，提供万能五笔、极点五笔、搜狗拼音等输入法。答卷版式参照《党政机关公文格式》标准录入。

（十三)不得复制网络资料，严禁抄袭作弊。发现抄袭或复制他人作品（资料）的，取消该题分数。

（十四）在竞赛过程中，参赛选手应自觉遵守赛场纪律，尊重赛场工作人员，保持赛场安静，自觉服从监督管理。不准相互交谈或传递信息、不准吸烟或做与竞赛无关的事情。

（十五）参赛选手在比赛中途不得随意离场，如确有特殊情况需要暂时离开赛场，须经工作人员同意并陪同方可离场。
（十六）如计算机出现故障，参赛选手须举手示意，由技术人员进行处理；所产生的延时，给予补时。不允许参赛选手擅自进行不当操作，否则后果自负。

（十七）竞赛开始2小时后（11：00）选手方可交卷，之前不得擅自离场或提前退场。

（十八）交卷时，参赛选手须点击“提交”并确认交卷成功有效后方可离开赛场。如出现提交不成功等异常情况，应及时报告工作人员。参赛选手因个人失误或未按要求操作造成差错的，后果自负。

（十九）竞赛结束指令发出后，参赛选手应立即停止答题，向系统作提交答卷操作，并按工作人员指引有序退场。

（二十）参赛选手不得在竞赛页面或答卷内留下任何个人信息，一经发现，将取消其竞赛成绩。

（二十一）不得冒名顶替参赛，一经发现，一律取消参赛资格。
（二十二）竞赛成绩相同的，名次并列，但用时较短、交卷在前的排名在前。
（二十三）其他未尽事宜，由竞赛组委会办公室负责解释。

（二十四）竞赛成绩以组委会正式发布的为准。
